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§1

[Zagadnienia wstepne]

Niniejszy regulamin okresla zasady, warunki uczestnictwa oraz przebieg projektu pod
tytutem "Rozwin biznes”.

Organizatorem projektu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej jest Leszczynskie Centrum
Biznesu sp. z 0.0. z siedzibg w Lesznie przy ul. Geodetdw 1 (64-100), wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sgd Rejonowy Poznah Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu, IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod
numerem KRS: 0000346584, posiadajgca NIP: 6972270888, nr REGON: 301322720, kapitat
zaktadowy w wysokosci: 11 239 500 zt

Niniejszy regulamin wszedt w zycie na podstawie zarzgdzenia nr4/2021

Projekt ,,Rozwin biznes” jest finansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, o8
priorytetowa 1. Innowacyjna i Konkurencyjna Gospodarka, dziatanie 1.3 Wsparcie
przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego, poddziatanie 1.3.1
Wsparcie inkubacji przedsiebiorstw w ramach projektu ,,Rozwih biznes”

Projekt ,,Rozwin biznes” nie jest prowadzony w celach zarobkowych.

§2
[Definicje]

Wszelkie pojecia na znak ich zdefiniowania w niniejszym regulaminie pisane z wielkich

liter winny by¢ interpretowane wytgcznie tak, jak zostaty one w nim zdefiniowane.

Przez nastepujgce pojecia nalezy rozumiec:

a) Beneficjent ostateczny — Uczestnik, ktdry na wskutek pomysinego wyniku procesu
Rekrutaciji zakwalifikowat sie do Projektu i ktéry podpisat umowe inkubaciji

b) Formularz Rekrutacji — formularz, ktérego wzorzec stanowi Zatgcznik nr 1a i 1b do
Regulaminu, sktadany przez Uczestnika, zgodnie z wymogami opisanymi w
postanowieniu § 6 Regulaminu, na znak przystgpienia do Projektu

c) Indywidualny Plan Inkubacji (IPl) — dokument sporzgdzony przez kazdego Klienta
wraz z przydzielonym mu Opiekunem, zawierajgcy zakres, warto$¢ skorzystania z
planowanych ustug wsparcia w ramach Projekiu

d) Klient - Uczestnik, ktéry na wskutek pomyslnego wyniku procesu Rekrutaciji
zakwalifikowat sie do Projektu

e) Kierownik Projektu — osoba desygnowana przez LCB, do obowiqzkdéw ktdrej nalezy
administracyjna oraz techniczna organizacja Rekrutacji oraz Projektu

f) LCB - Leszczynskie Centrum Biznesu sp. z 0.0.

g) Opiekun - pracownik LCB sprawujgcy bezposrednig opieke nad Klientami przez
okres trwania Umowy Inkubaciji

h) Oslo Manual - publikacja ,,Podrecznik Oslo zasady gromadzenia i interpretacii
danych dotyczgcych innowacii”, wydanie lll, publikacja wspdina OECD i Eurostatu

i) Projekt-kompleksowe wsparcie o nazwie ,,Rozwin biznes” finansowane ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020. Poddziatanie 1.3.1. ,\Wsparcie inkubacji przedsiebiorstw”,
podczas ktérego Klient otrzymuje od LCB wsparcie merytoryczne oraz kapitatowe
przy prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej w sposdb oraz na zasadach
okre$lonych w Regulaminie

j) Plan Rozwoju Przedsiebiorstwa (PRP) — dokument sporzgdzony przez kazdego
Klienta wraz z przydzielonym mu Opiekunem, zawierajgcy cel gtowny i cele
operacyjne Klienta z okresleniem kamieni milowych stuzgcych ich realizacji i
harmonogramem

k) Regulamin - niniejszy regulamin



[) Rekrutacja - proces, ktérego celem jest wytonienie sposrdd Uczestnikodw 32
Klientéw, ktérzy wezmq udziat w redlizacji Indywidualnego Planu Inkubacji na
podstawie zawartej przez nich Umowy Inkubacji. Rekrutacja bedzie prowadzona w
dwodch turach i wytoni kazdorazowo 16 Klientdow

m) Uczestnik - mikro, mate Iub $rednie przedsiebiorstwo z wojewddziwa
wielkopolskiego, ktére spetnia kryteria formalne okreslone w § 5 Regulaminu

n) Umowa Inkubacji - umowa, ktérej wzorzec stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu,
zawarta pomiedzy Klientem wytypowanym przez Zespdt Oceniajgcy a LCB, ktorej
przedmiotem jest ustalenie praw i obowigzkdw zwigzanych z udziatem Klienta w
Projekcie

o) Zespot Oceniajgcy — zespdt ekspertow powotany przez LCB do rozstrzygniecia
Rekrutacji Projektu, sktadajgcy sie z przedstawicieli LCB oraz ekspertéw
zewneftrznych (tgcznie minimum 4 osoby)

Tytuty poszczegdlnych jednostek redakcyjnych Regulaminu stuzg wytgcznie wygodzie

korzystania z egzemplarza Regulaminu.

§3
[Przedmiot Regulaminu]

Przedmiotem Regulaminu jest okreslenie warunkdéw organizaciji Rekrutaciji do Projektu

oraz udziatu Klientéw w Projekcie.

Celem Projektu jest realizacja do XII.2022 indywidualnych Planéw Inkubaciji i Planéw

Rozwoju 32 MSP z wojewddziwa wielkopolskiego, szczegdlnie z subregionu

leszczyrskiego i dziatajgcych w obszarze innowacji regionalnych inteligentnych

specjalizacji bedgcych na zasadach okre$lonych w niniejszymm Regulaminie oraz

Umowie Inkubacii.

W ramach projektu przewidziano wsparcie na dwdch poziomach:

a) 10 Grantéw 130 - dofinansowanie do 85% wartosci netto zakupdw inwestycyjnych
w kwocie do 100 tys. zt i ustug w kwocie do 30 tys. zt. netto.

b) 22 Granty 70 — dofinansowanie do 85% wartosci netto zakupdw inwestycyjnych w
kwocie do 50 tys. zt i ustug w kwocie do 20 tys. zt. netto.

Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest zawarcie Umowy Inkubaciji oraz skorzystanie

ze wsparcia inwestycyjnego i merytorycznego.

Rekrutacja ma charakter otwarty i bedzie odbywac sie zgodnie z zasadq bezstronnosci,

przejrzystosci oraz rownych szans kazdego Uczestnika.

Rekrutacja jest podzielona na trzy nastepujgce etapy:

a) dostarczenie przez Uczestnikdw dokumentdw Rekrutacji oraz ich analiza pod
wzgledem poprawnosci formalnej przez pracownikéw LCB;

b) merytoryczna weryfikacja zgtoszeh Uczestnikdw przez Zespdt Oceniajgcy poprzez
analize przestanych dokumentdéw oraz przeprowadzenie indywidualnego
spotkania z Uczestnikami zakwalifikowanymi do niniejszego etapu, umozliwiajgce
obiektywngq i bezstronng ocene zgtoszeh;

c) ewentualne odwotania Uczestnikdw od wynikéw poprzedniego etapu i ponowna
ocena ich wnioskdw przez nowy sktad osobowy Zespotu Oceniajgcego.

Za przebieg Rekrutacii oraz czuwanie nad jej prawidtowq realizacjg odpowiedzialni sq

dedykowani pracownicy LCB oraz Kierownik Projektu.

§4

[Czas trwania Rekrutaciji]

Przyjmowanie Formularzy Rekrutacji wraz z kompletng dokumentacjq jest przewidziane
w dwéch turach:
a) Itura-o0d 05.03.2021 od godziny 8:00 - do 25.03.2021 do godziny 15.00;



b) Il fura - od 04.10.2021 od godziny 8.00 do 22.10.2021 do godziny 15.00.

W kazdej turze planuje sie wybdr 5 Uczestnikdw, ktdrzy skorzystajg z Grantu 130 11
uczestnikdw, ktdrzy skorzystajg z Grantu 70.

Rozpatrywanie  wnioskdw  Uczestnikdw  oraz  opublikowanie  wstepnej  listy
zakwalifikowanych Uczestnikdw do Projektu, a takze opublikowanie listy rezerwowych
Uczestnikdw nastgpi w ciggu dwdch tygodni od dnia, w ktérym uptyngt dany termin
przyjmowania Formularzy Rekrutacii, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej. W przypadku
duzej liczby zgtoszen LCB zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu publikaciji
wstepnej listy zakwalifikowanych Uczestnikdw do Projektu, a takze opublikowanie listy
rezerwowych, o czym poinformuje na stronie internetowej www.inkubator.leszno.pl
Termin na wniesienie ewentualnych odwotan przez Uczestnikdw od  wynikéw
wskazanych we wstepnej liscie zakwalifikowanych Uczestnikdw do Projektu wyniesie 5
dni roboczych od dnia opublikowania wstepnej listy.

W przypadku braku wniesienia odwotan, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej,
opublikowanie ostatecznej listy zakwalifikowanych Uczestnikdw do Projektu wraz z listg
rezerwowych Uczestnikdw nastgpi nastepnego dnia roboczego po terminie
wskazanym w ust. 4. W przypadku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
ostateczna lista zakwalifikowanych Uczestnikdw do Projektu wraz z listg rezerwowych
zostanie opublikowana w ciggu 5 dniroboczych od terminu wskazanego w ust. 4.
Wytonienie Klientéw oraz zawarcie z nimi Umowy Inkubacji nastgpi po uzgodnieniu
Indywidualnego Planu Inkubacji i Planu Rozwoju Przedsiebiorstwa w terminie do 2
tygodni od dnia opublikowania ostatecznej listy rankingowe;.

W przypadku wytonienia w danej turze Rekrutaciji mniej niz 16 Klientéw, LCB zastrzega
sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wznowienia procesu Rekrutacji w ramach danej
tury. Wykonanie powyzszego uprawnienia nastepuje w drodze decyzji Kierownika
Projektu. W takim przypadku termin wskazany w ust. 1 powyzej ulega stosownemu
wydtuzeniu zgodnie z decyzjg Kierownika Projektu.

LCB zastrzega mozliwos$¢ wznowienia rekrutacji opisanego w ustepie 7 powyzej az do
wytonienia 32 Klientéw zakwalifikowanych do Projektu.

§5
[Uczestnicy]

Uczestnikami Projektu mogg by¢ osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg,

w tym takze w formie spdtki cywilnej, spdtki osobowe oraz spditki kapitatowe, ktdre

spetniajg warunki formalne okreslone w niniejszym paragrafie.

Warunkiem formalnym dopuszczenia do Rekrutaciji w Projekcie jest:

a) prawidtowe oraz terminowe zgtoszenie udziatu w Projekcie wraz z wymagang
dokumentacjq, zgodnie z postanowieniem § 6 Regulaminu;

b) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej spetniajgcej kryteria mikro, matego lub
sredniego przedsiebiorstwa, o ktérych mowa w zatgczniku | do Rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r.;

c) prowadzenie dziatalno$ci  gospodarczej na @ terytorium  wojewddziwa
wielkopolskiego, 1j. posiadanie siedziby lub oddziatu na terenie Wielkopolski
Powyzszy warunek zostanie takze spetniony w przypadku, gdy Uczestnik rozpocznie
prowadzenie  dziatalnosci  gospodarczej] na  terytorium  wojewddztwa
wielkopolskiego do momentu zawarcia Umowy Inkubacji. Udzielane w ramach
projektu wsparcie wykorzystane bedzie na cele zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci w siedzibie lub oddziale znajdujgcym sie na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego.

d) posiadanie statusu przedsiebiorstwa w poczgtkowej fazie rozwoju — do 3 lat od daty
rejestracji podmiotu w odpowiednim rejestrze, a w przypadku przedsiebiorstwa


http://www.inkubator.leszno.pl/

e)

f)

b)

dojrzatego zobowigzanie do wdrozenia w ramach udziatu w projekcie nowego

produktu/ ustugi;

o$wiadczenie o uprzednim braku otrzymania wsparcia w zakresie inkubaciji od
Instytuciji Otoczenia Biznesu;
wptata na konto LCB optaty za rozpatrzenie wniosku w wysokosci 199 zt + 23% VAT
udokumentowana zatqgczonym potwierdzeniem przelewu.

Dodatkowo premiowane bedq:
a) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej o charakterze innowacyjnym, w tym w

szczegdlnosci wynikajgcej ze wspdtpracy z naukg;

przedmiotem wsparcia w ramach projektu jest dziatalno$¢, ktéra jest ujeta w
posiadanym przez Uczestnika PKD wpisujgcym sie w Regionalne Inteligentne
Specjalizacje wynikajgce z Regionalnej Strategii Innowaciji dia Wielkopolski (wedtug

ponizszej tabeli):

Obszary inteligentnych
specijalizacji

Gltéwne sekcje PKD

Sekcje PKD uwzgledniane tylko
w przypadku, jesli proponowane
rozwigzania stuzq rozwojowi
gtownego obszaru specjalizaciji

Biosurowce

i Zywnosé dla
swiadomych
konsumentéw

Sekcja A dziat 01
Sekcja C dziat 10
Sekcja C dziat 11

Sekcja A dziat 02
Sekcja C dziat 16-17, 22
Sekcja E dziat 38
Sekcja J dziat 62
Sekcja M dziat 72

Wnetrza przyszitosci

Sekcja A dziat 02
Sekcja C dziat 13
Sekcja C dziat 16-18
Sekcja C dziat 22
Sekcja C dziat 25
Sekcja C dziat 31

Sekcja C dziat 15, 23-24
Sekcja E dziat 38
Sekcja J dziat 62
Sekcja M dziat 71-72

Przemyst jutra

Sekcja C dziat 24-25
Sekcja C dziat 27-30
Sekcja C dziat 33

Sekcja C dziat 20, 22-23
Sekcja C dziat 26
Sekcja E dziat 38
Sekcja J dziat 62
Sekcja M dziat 71-72

Wyspecjalizowane
procesy logistyczne

Sekcja H dziaty 49-52

Sekcja C dziat 26-27
Sekcja C 28, 33
Sekcja C dziat 29, 30
Sekcja J dziat 62
Sekcja M dziat 71-72

Rozwdéj oparty na ICT

Sekcja C dziat 26
Sekcja J dziat 61-63

Sekcja C dziat 22-25
Sekcja C dziat 28, 33
Sekcja J dziat 59
Sekcja M dziat 72

Nowoczesne
technologie medyczne

Sekcja C dziat 21
Sekcja Q dziat 86

Sekcja C dziat 26-28
Sekcja J dziat 62-63
Sekcja M dziat 72, 74

c) prawidtowos¢ przygotowania biznesplanu i potencjat rozwoju biznesu;




f)

e)
h)

doswiadczenie i potencjat Uczestnika w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

przestrzeganie zasad zréwnowazonego rozwoju rozumianego jako: ochrona
Srodowiska i racjonalna gospodarka zasobami naturalnymi, sprawiedliwy podziat
korzysci wynikajgcy ze wzrostu gospodarczego oraz rozwdj spoteczny;

projekty zgtaszane przez kobiety (prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg lub
bedgce wiekszosciowymi udziatowczyniami/akcjonariuszkami spotek
prowadzgcych takg dziatalnose), w celu zmniejszenia dysproporcji ptci wirdd oséb
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg;

przedsiewziecie preferujgce zatrudnianie oséb niepetnosprawnych;

siedziba lub miejsce prowadzenia dziatalnosci w Inkubatorze Przedsiebiorczosci w
Lesznie lub na obszarze rewitalizowanym miasta Leszna.

Uczestnikiem nie moze byc¢:

a)

g

podmiot, ktdéry korzystat wczedniej z ustug baqdz programdw inkubacii
organizowanych przez LCB lub inne Instytucje Otoczenia Biznesu w wyniku ktérych
zawart umowy inwestycyjne lub inkubacji z LCB lub jakimikolwiek Instytucjami
Otoczenia Biznesu;

podmiot, ktéry zostat wykluczony na podstawie art. 207 Ustawy o finansach
publicznych;

podmiot, na ktérym cigzy obowiqgzek zwrotu pomocy wynikajgcy z decyzji KE
uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym;

podmiot spetniajgcy przestanki przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej
sytuacii, w rozumieniu art. 2 pkt. 18 Rozporzgdzenia 651/2014;

podmiot bedqgcy w toku likwidacii, postepowania upadtosciowego naprawczego
lub pod zarzgdem komisarycznym;

podmiot wobec ktérego orzeczono zakaz dostepu do srodkdw, o ktdérych mowa w
art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy o finansach publicznych, w przypadku skazania za
przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art.10 Ustawy o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

podmiot, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a Ustawy o
odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.
podmiot, ktéry jest wytgczony z zakresu pomocy de minimis lub wykorzystat juz
dopuszczalne limity pomocy de minimis w momencie sktadania Formularza
Rekrutacji w Projekcie;

przedsiebiorstwo prowadzgce dziatalno$¢ w sektorze rybotdwstwa i akwakultury
objetych rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z
dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlne] organizacji rynkdw produktow
rybotdwstwa i akwakultury zmieniajgcym rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i
(WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 104/2000;
przedsiebiorstwo zajmujgce sie produkcjg podstawowq produktdw rolnych;
przedsiebiorstwo  prowadzgce dziatalnos¢ w  zakresie  przetwarzania i
wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujgcych sytuacjach:

- kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktdéw nabytych od producentdw surowcdw lub wprowadzonych na rynek
przez przedsiebiorstwa objete pomocg;

- kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

przedsiebiorstwo prowadzqgce dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich
lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig
wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej;



—_

m) podmiot przeznaczajgcy wsparcie w ramach projektu na dziatalnosé
uwarunkowang pierwszehnstwem korzystania z towardw krajowych w stosunku do
towardw sprowadzanych z zagranicy;

n) podmiot przeznaczajgcy wsparcie na nabycie pojazddw przeznaczonych do
transportu drogowego towardw, w ramach pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorcom prowadzgcym dziatalno$¢ zarobkowq w zakresie transportu
drogowego towardw.

o) osoba fizyczna lub podmiot zawierajgcy w swojej strukturze wtascicielskie] osobe
fizyczng skazang prawomocnym wyrokiem sqgdu powszechnego za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 06
czerwca 1997 roku Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2016 roku, poz. 1137) lub za umyslne
przestepstwo lub wykroczenie skarbowe w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 10
wrzesdnia 1999 roku Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz. U. z 2013 roku, 186, z pdzn. zm);

p) podmiot postawiony w stan likwidacji lub upadtosci lub ukarany prawomocnym
wyrokiem sqgdu powszechnego za umyslne przestepstwo skarbowe w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 roku Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz. U. z
2013 roku, poz. 186, z pdzn. zm);

g) podmiot posiadajgcy wymagalne zobowigzanie wobec Skarbu Pahstwa lub
jednostek samorzgdu terytorialnego;

r) osoba fizyczna lub podmiot zawierajgcy w swojej strukturze wtascicielskie] osobe
fizyczng, ktérg na podstawie prawomocnego wyroku sqgdu powszechnego
pozbawiono prawa wykonywania dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek
lub w ramach spodtki cywilnej, lub petnienia funkcji cztonka rady nadzorczej, cztonka
komisji rewizyjnej, reprezentanta lub petnomocnika osoby fizycznej prowadzgcej
dziatalnos¢ gospodarczg w  zakresie tej dziatalnosci, spdtki  handlowe,
przedsiebiorstwa panstwowego, spdtdzielni, fundacii lub stowarzyszenia.

Uczestnik zobowigzany jest do aktywnego dziatania i nalezytego zaangazowania w

realizowane w ramach Projektu lub w zwigzku z nim zadania, w tym takze, choé nie

wytqgcznie do odbywania spotkan z przedstawicielami LCB oraz do udzielania im

wszelkich wyjasnien niezbednych ich zdaniem do prawidtowe] oceny postepu rozwoju

zgtoszonego do Projektu Uczestnika.

Z chwilg, gdy dany Uczestnik przestanie w trakcie Rekrutacji do Projektu spetniac

odpowiednie warunki formalne, o ktérych mowa w ustepach niniejszego paragrafu,

fraci ze swojej winy prawo do dalszego udziatu w Rekrutacji do Projektu. Z chwilg, gdy
dany Uczestnik, pomimo uprzedniego upomnienia, nie bedzie wykonywat lub bedzie
wykonywat nienalezycie obowigzki, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, LCB zastrzega
sobie prawo do wykluczenia Uczestnika z udziatu w Projekcie, i fo bez wzgledu na etap
Rekrutaciji.

§6

[Zgtoszenie udziatu w Rekrutacji do Projekiu]
Uczestnik okredla rodzaj grantu, o ktéry aplikuje: Grant 130 albo Grant 70.
Zgtoszenie Uczestnikdw do Projektu odbywa sie poprzez wypetnienie odpowiedniego
dla danego grantu Formularza Rekrutacyjnego w formie pisemnej, doreczenie go do
siedziby LCB oraz wystanie go w wersji elekironicznej (edytowalnej) na adres:
innowacje@Icb.leszno.pl.
Formularz Rekrutacyjny musi zostaé wypetniony w jezyku polskim, odpowiednimi i
prawdziwymi informacjami w kazdej z przewidzianych do uzupetnienia rubryk, a
nastepnie podpisany przez Uczestnika.
Optata za rozpatrzenie formularza rekrutacji, stanowigca pokrycie kosztow
ponoszonych przez LCB, zwigzanych z oceng formalng i merytoryczng, niebedqgcych
kosztami kwalifikowalnymi projektu, wynosi 199 zt + VAT (1]. 244,77 zt brutto). Ptatnosci
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nalezy dokonac najpdzniej w dniu ztozenia dokumentdw rekrutacyjnych na rachunek:

48 1020 4027 0000 1902 0810 7064. W tytule przelewu nalezy umiesci¢ nazwe

whnioskodawcy oraz dopisek ,,optata za rozpatrzenie Formularza Rekrutacyjnego™.

Za dzieh doreczenia dokumentdw uznaje sie dzieh, w ktdrym wszystkie dokumenty wraz

z potwierdzeniem przelewu optaty za rozpatrzenie Formularza Rekrutacyjnego zostang

skutecznie doreczone w formie papierowej do siedziby LCB.

Ztozenie Formularza Rekrutacyjnego oznacza, ze dany Uczestnik akceptuje w catosci i

bez jakichkolwiek zastrzezen:

a) zasady Projektu okreslone w Regulaminie;

b) wzdr Umowy Inkubacii;

c) fakt, ze w przypadku wycofania wniosku lub jego negatywnej oceny formalnej
optata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi.

Uczestnik moze zgtosic potrzebe otrzymania wsparcia w zakresie wypetnienia

dokumentaciji rekrutacyjnej. Wniosek, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim mozna

zgtosi¢ w siedzibie LCB nie pdzniej niz na 5 dni przed uptywem terminu wskazanego w

§ 4 ust. 1 Regulaminu.

Pomoc LCB, o ktérej] mowa w ust. 7 powyzej, polega¢ bedzie na omdwieniu z

potencjalnym uczestnikiemm dokumentacji rekrutacyjnej, wyttumaczeniu zagadnieh

oraz pomocy w ich wypetnieniu.

§7

[Ocena formalna zgtoszen]
Kazdy z Formularzy Rekrutacyjnych ztozonych w ramach pierwszego etapu Rekrutacii,
poddany zostanie ocenie formalnej w celu ustalenia, czy spetnia tqgcznie wszystkie
kryteria formalne, o ktérych mowa w postanowieniu § 5i § 6 Regulaminu.
Ocenie bedzie takze podlegata kompletnosé zgtoszenia oraz czy jego tres¢ jest
zgodna z opisami zawartymi w poszczegdlnych polach formularza.
Oceny formalnej, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, dokonujg pracownicy LCB.
LCB moze wezwac poszczegdlne osoby do ztozenia wyjasnien lub do usuniecia
okredlonych przeszkéd formalnych w zakwalifikowaniu zgtoszenia danego Uczestnika
do Projektu, wyznaczajgc do tego celu odpowiedni termin, nie dtuzszy jednak niz 7
(stownie: siedem) dni kalendarzowych.
Dopuszcza sie jednokrotng mozliwos¢ uzupetnienia brakdéw formalnych.
W przypadku, gdy dane zgtoszenie nie bedzie spetniaé warunkédw formalnych, o
ktorych mowa w ust. 1 powyzej, albo gdy przeszkody formalne w zakwalifikowaniu
podmiotu jako Uczestnika nie zostang usuniete w wyznaczonym do tego przez LCB
terminie, pozostanie ono bez dalszego biegu, co oznacza, iz zgtaszajgca je osoba nie
zostata zakwalifikowana do Projekfu.
Uczestnicy zakwalifikowani do nastepnego etapu Rekrutacji zostang niezwtocznie
powiadomieni o wyznaczonym terminie merytorycznego spotkania za posrednictwem
poczty elekironicznej wystanej na adres wskazany przez danego Uczestnika w
Formularzu Rekrutacji albo na ostatni prawidtowo zgtoszony przez Uczestnika adres
poczty elekironicznej. Ponadto, LCB zamiesci liste podmiotdw (po anonimizacii)
zakwalifikowanych do nastepnego etapu w swojej siedzibie, a takze na stronie
infernetowej pod adresem: http://.www.inkubator.leszno.pl.

§8

[Ocena merytoryczna zgtoszen]

W drugim etapie Rekrutaciji dokumenty przekazywane sq zespotowi oceniajgcemu.
Kazdy wniosek oceniany bedzie przez co najmniej 2 cztonkdw zespotu oceniajgcego.
Osoby te po zapoznaniu sie z wnioskiem, dokonujg jego indywidualnej, pisemnej oceny
punktowej wg:


http://.www.inkubator.leszno.pl/

1.1.

1.2.

ocen punktowych w skali od 0 do 5 w nastepujgcych kategoriach:

a) Innowacyjnos¢ przedsiewziecia, w tym wynikajgca ze wspdtpracy z naukqg (wg
Oslo Manual);

b) Przedsiewziecie z obszaru regionalnych inteligentnych specjalizacji dla
Wielkopolski;

c) Przedsiewziecie pozytywnie oddziatowujgce na zréwnowazony rozwoj;

d) Prawidtowa ocena klientow i rynku;

e) Prawidtowa analiza konkurencii;

f)  Ocena planu sprzedazy i marketingu;

g) Ocena kluczowych zasobdw firmy;

h) Uzasadnienie potrzeby zakupdw inwestycyjnych;

i)  Prawidtowos$¢ przygotowania czesci finansowej: realno$¢ i racjonalnosc
przychodéw;

i) Prawidtowo$¢ przygotowania czesci finansowej: realno$¢, kompletnos¢ i
racjonalno$¢ wydatkow;

k) Kompetencje zespotu pod kgtem kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego
oraz branzowego, do$wiadczenia w redlizaciji projektéw, dotychczasowych
sukcesdw, motywacji do prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

ocen punktowych w skaliod 0 do 1:

a) Przedsiewziecie preferujgce zatrudnienie niepetnosprawnych;

b) Projekt zgtaszany przez kobiety (prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg lub
bedgce wiekszo$ciowymi udziatowczyniami/akcjonariuszkami spotek
prowadzgcych takqg dziatalnosé);

c) Siedziba Iub miejsce wykonywania dziatalno$ci inkubowanej firmy w
Inkubatorze Przedsiebiorczosci w Lesznie lub na obszarze objetym programem
rewitalizacji miasta Leszna.

Nastepnie zostang przeprowadzone spotkania Zespotu Oceniajgcego z Uczestnikami,
podczas ktérych Uczestnicy zaprezentujg swéj biznes oraz jego innowacyjnosé.
Podczas spotkania Uczestnicy powinni wskazac¢ obszary wtasnego zapotrzebowania w
zakresie wsparcia merytorycznego i inwestycyjnego.

Po ukonczeniu prezentacji, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej, cztonkowie Zespotu
Oceniagjgcego bedg mogli zadawac pytania.

Po spotkaniu w wyniku ewaluacji cztonkowie zespotu oceniajgcego przystgpig do
oceny konsensualnej, ktéra nastgpi poprzez wystawienie przez dwdch cztonkdw
Zespotu Ocenigjgcego ocen wg kryteridw okreslonych w ust. 1 powyze;.

Ocena Uczestnika sktadac sie bedzie z sumy wszystkich ocen punktowych ustalonych
wspodlnie przez dwdch cztonkdw Zespotu Oceniajgcego.

W wyniku wystawienia ocen punktowych Zespdt Oceniajgcy ogtosi wstepng liste
rankingowq Uczestnikdw zakwalifikowanych do Projektu.

Warunkiem zakwalifikowania sie do Projektu jest uzyskanie na etapie oceny
merytorycznej minimum 30 punktdw.

§9
[Odwotanie od wynikéw Rekrutacii]
Niniejszy paragraf okredla zasady odwotania od wynikdw Rekrutacji i nie ma

zastosowania do innych decyzji lub postanowien jakiegokolwiek pracownika lub
przedstawiciela LCB.

W terminie 5 dni roboczych od ogtoszenia wstepnej listy rankingowej, o ktérej mowa w
§ 8 ust. 7 Regulaminu Uczestnicy mogqg wnie$¢ odwotanie od przypisanej im oceny
wystawionej przez Zespdt Oceniajgcy. Odwotanie podpisane przez osobe uprawniong
nalezy doreczy¢ w formie pisemnej do siedziby LCB.



W celu przygotowania odwotania, Uczestnicy mogg wystgpi¢ z wnioskiem do LCB o
udostepnienie wynikéw poszczegdlnych kategorii ocen. LCB niezwtocznie udostepni
wyniki oceny konsensualnej bez ujawniania personalibw poszczegdinych cztonkdéw
Zespotu Oceniajgcego.

W odwotaniu nalezy w sposéb zwiezty uzasadni¢ stanowisko Uczestnika, ktéry nie
zgadza sie z rozstrzygnieciem Zespotu Oceniajgcego oraz uzasadnienie przyznania mu
wiekszej liczby punktow. W szczegdlnosci w odwotaniu nalezy wskazac¢ doktadnie
poszczegdlne kategorie ocen, ktére zdaniem Uczestnika zostaty wadliwie ocenione.
Odwotania bedg rozpoznawane przez inny sktad osobowy Zespotu Oceniajgcego.
Uczestnicy, ktérzy ztozyli w terminie odwotanie, zostang niezwtocznie powiadomieni o
ponownym rozstrzygnieciu za posrednictwem poczty elektronicznej wystanej na adres
wskazany przez danego Uczestnika w Formularzu Rekrutaciji albo na ostatni prawidtowo
zgtoszony przez Uczestnika adres poczty elekironiczne;.

§ 10.

[Wybér kandydatdéw]
W wyniku przeprowadzenia wszystkich etapdw Rekrutacji oraz procedury odwotawczej
okredlonej w § 9 Regulaminu, Zespdt Oceniajgcy ogtosi ostateczng liste rankingowqg
Uczestnikdw zakwalifikowanych do Projektu, a takze liste rezerwowq,.
Ogtoszenie ostatecznej listy rankingowej Uczestnikéw zakwalifikowanych do Projektu, a
takze listy rezerwowej nastqpi poprzez wywieszenie list w siedzibie LCB, a takze ich
zamieszczenie na sfronie intfernetowej pod adresem: http://www.inkubator.leszno.pl
Lista rankingowa zawiera¢ bedzie wykaz Uczestnikdw (po anonimizaciji), ktérzy uzyskali
najwiekszq liczbe punktow.
Po opublikowaniu listy rankingowej oraz listy rezerwowej Uczestnicy mogqg otrzymad od
LCB indywidualng ocene w poszczegdlnych kryteriach oraz ocene zbiorczg wraz z
uzasadnieniem.
W przypadku uzyskania przez kilku Uczestnikdw réwnej liczby punktdw, co skutkowatoby
ich umieszczeniem na pierwszym miejscu liscie rezerwowej — o miejscu na liscie
rankingowej zadecyduje ponowna ocena zgtoszeh dokonana przez inny sktad Zespotu
Oceniajgcego.
Uczestnicy, ktérzy zakwalifikowdali sie do Projektu zostang niezwtocznie powiadomieni o
tym fakcie za posrednictwem poczty elektronicznej wystanej na adres wskazany przez
danego Uczestnika w Formularzu Rekrutacii albo na ostatni prawidtowo zgtoszony przez
Uczestnika adres poczty elekironiczne.
Po potwierdzeniu checi dalszej partycypacii przez Uczestnikdw zakwalifikowanych do
Projektu i wptacie 199 zt + VAT za ustuge doradczg - przygotowanie IPI i PRP na
rachunek: 48 1020 4027 0000 1902 0810 7064, Uczestnik oraz LCB ustalajg termin
spotkania, podczas ktérego Strony okredlg zakres wsparcia merytorycznego i
inwestycyjnego. Powyzszy koszt nie stanowi kosztu kwalifikowalnego w projekcie.

§ 11

[Indywidualny Plan Inkubacji]
Kazdemu z Klientéw, z ktérymi zostanie zawarta Umowa Inkubacji, przydzielony zostanie
Opiekun, ktéry udzieli wsparcia w opracowaniu Indywidualnego Planu Inkubacji oraz
planu rozwoju przedsiebiorstwa.
W celu opracowania Indywidualnego Planu Inkubacji oraz Planu Rozwoju
Przedsiebiorstwa zostanq przeprowadzone spotkania z Klientami stuzgce zbadaniu ich
potrzeb i okredleniu sciezki rozwoju przedsiebiorstwa.
Indywidualny Plan Inkubacji oraz Plan Rozwoju Przedsiebiorstwa zostanie wspdlnie
opracowany przez Klienta oraz Opiekuna przy uwzglednieniu informacji pochodzgcych
z Formularza Rekrutacyjnego oraz z wnioskdw z etapdw rekrutacii.
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4.

10.

W Indywidualnym Planie Inkubaciji Opiekun oraz Klient okreslqg:

a) rodzaje ustug doradczych, specjalistycznych i okotobiznesowych, ktére bedg
Swiadczone przez LCB na rzecz Klienta w Projekcie;

b) szczegdtowe potrzeby inwestycyjne Klienta wraz ze specyfikacjg zakupdw
inwestycyjnych.

W Planie Rozwoju Przedsiebiorstwa Opiekun oraz Klient okredlg cele i kamienie milowe

w realizacji Projektu przez Klienta, w szczegdlnosci poprzez stworzenie odpowiedniego

harmonogramu.

Przy sporzgdzeniu Indywidualnego Planu Inkubacji oraz Planu Rozwoju Przedsiebiorstwa

zostang uwzglednione nastepujgce elementy:

a) analiza posiadanych zasobdw ludzkich przez Klienta, a takze jego potrzeby w tym
zakresie;

b) analiza potfrzeb technologicznych Klienta niezbednych do rozwiniecia
produktu/technologii/ustugi;

c) okredlenie potrzeb finansowych dziatalnosci gospodarczej prowadzone] przez
Klienta;

d) okredlenie potrzeb inwestycyjnych Klienta (Srodki frwate oraz wartosci niematerialne
i prawne niezbedne do rozwoju przedsiebiorstwa i osiggniecia zatozonych w Planie
Rozwoju Przedsiebiorstwa celdw/kamieni milowych).

Podczas przygotowania Indywidualnego Planu Inkubaciji oraz Planu Rozwoju

Przedsiebiorstwa Klient wspdtpracuje z ekspertami LCB oraz w razie potrzeby z

ekspertami zewnetrznymi.

W frakcie frwania Projekiu Klient bedzie uprawniony do modyfikacji Indywidualnego

Planu Inkubacji oraz Planu Rozwoju Przedsiebiorstwa, aby dostosowac je do jego

aktualnych potrzeb. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu powyzej bedqg wprowadzane

we wspdtpracy z Opiekunem, za$ zatwierdzane bedq przez Kierownika Projektu pod
rygorem niewaznosci.

§12
[Umowa Inkubaciji]

Warunkiem partycypacii Klienta w Projekcie jest zawarcie przez niego Umowy Inkubacii

w terminie wskazanym przez LCB.

LCB publikuje wzdér Umowy Inkubacji na stronie internetowej pod adresem:

www.inkubator.leszno.pl.

Warunkiem podpisania umowy jest przedtozenie przez Klienta dokumentu

potwierdzajgcego posiadanie srodkdw finansowych na pokrycie wktadu wtasnego

(15% kwoty netto wydatkdw kwalifikowalnych ujetych w IPl + 100% vat) w formie lokaty

bankowej, wyciggu z rachunku bankowego, umowy kredytowej/pozyczkowej,

promesy kredytowe|, gwarancji bankowej lub w innej wiarygodnej, zaakceptowanej

przez LCB formie zabezpieczenia srodkdw finansowych.

Na zabezpieczenie nalezytego wykonania obowigzkdéw wynikajgcych z Umowy

Inkubaciji lub roszczeh LCB, w szczegdlnosci zwigzanych ze ztozeniem przez Uczestnika

nieprawdziwych, chocby tylko w czesci, zapewnien, o ktérych mowa w postanowieniu

§ 516 Regulaminu, Klient sktada LCB w chwili zawarcia Umowy Inkubacji gwarancyjny

weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowq oraz jednq z proponowanych ponizej form

zabezpieczenia:

a) poreczenie wekslowe,

b) poreczenie wg prawa cywilnego krajowych instytucji poreczeniowych,

c) hipoteka na nieruchomosdci wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczeniowsj,
nieruchomos$¢ stanowigca wtasno$¢ wnioskodawcy sgdowy zastaw rejestrowy,
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d) hipoteka na nieruchomosci wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczeniowe;j
nieruchomos$¢ stanowigca wtasno$é osoby trzeciej,,
e) gwarancja bankowa.

Kazde z zabezpieczeh, o ktérych mowa powyze] powinno gwarantowad
zabezpieczenie do wartosci 150% udzielanego Klientowi wsparcia brutto zgodnie z
Indywidualnym Planem Inkubaciji.

Zabezpieczenie, o ktdérym mowa w ust. 4 powyzej wygasdnie w przypadku, gdy:

a) zostanie pomysinie ukonczony Program Inkubaciji — z momentem zakonhczenia
okresu trwatosci, o ktérym mowa w § 15 ust. 9 Regulaminu;

b) Umowa Inkubaciji zostanie rozwigzana — na podstawie decyzji LCB lub na pisemne
pod rygorem niewaznosci zgdanie Uczestnika, nie wczesniej jednak niz po uptywie
6 (stownie: sze$ciu) miesiecy od dnia rozwigzania Umowy Inkubacii.

Po podpisaniu Umowy Inkubaciji rozpocznie sie realizacja wsparcia w ramach

Indywidualnego Planu Inkubaciji.

LCB ma prawo w kazdym momencie trwania Projektu, odstgpi¢ od Umowy Inkubacii,

w przypadku, gdy:

a) ktérekolwiek z zapewnien Klienta ztozonych w Umowie Inkubacji okaze sie
nieprawdziwe, i to bez wzgledu na stan wiedzy Klienta w chwili jego sktadania;

b) Klient nie przestrzega, pomimo upomnienia, postanowien Regulaminu lub Umowy
Inkubaciji;

c) Opiekun bedzie dysponowat wiarygodnymi informacjami, w oparciu o ktére
powiadomi Kierownika Projektu o zagrozeniu lub potencjalnym zagrozeniu realizacji
celéw Klienta w ramach uczestnictwa w Projekcie, w szczegdlnosci, choc nie
wytqcznie, ze wzgleddw prawnych lub ekonomicznych.

LCB podejmuje decyzje o odstgpieniu od Umowy Inkubacji na wniosek Kierownika

Projektu lub Opiekuna.

Odstgpienie przez LCB od Umowy Inkubaciji jest rbwnoznaczne z wykluczeniem Klienta

z Projektu z przyczyn albo z winy, w zaleznosci od powodu odstgpienia, lezgcych po

stronie Klienta.

§13
[Realizacja Indywidualnych Planéw Inkubacii]

W ramach realizowanego Projektu Klient przy udzielonym mu przez LCB wsparciu,
bedzie realizowac cele oraz postanowienia okreSlone w Indywidualnym Planie
Inkubacji.

Readlizacja Indywidualnego Planu Inkubacji bedzie trwa¢ do 24 miesiecy, z

zastrzezeniem ponizszych postanowien.

Wsparcie inwestycyjne oraz merytoryczne zostanie udzielone Klientowi przez okres

pierwszych 12 miesiecy realizacji Indywidualnego Planu Inkubaciji.

W ramach realizacji Indywidualnego Planu Inkubacji LCB zapewnia Klientom wsparcie

Opiekuna. Do obowigzkdw Opiekuna bedzie naleze¢ m.in.:

a) organizacja realizacji Indywidualnych Planéw Inkubacii;

b) badanie zasadnos$ci zgtaszanych potrzeb inwestycyjnych, doradczych,
specjalistycznych i okotobiznesowych;

c) zakup niezbednych ustug doradczych, specjalistycznych i okotobiznesowych oraz
znalezienie odpowiednich specjalistdw, sposréd pracownikdw LCB lub grona
ekspertéw zewnetrznych (z zachowaniem zasady konkurencyjnosci);

d) wsparcie Klientotw w procedurach zakupdw inwestycyjnych, zgodnych z
wytycznymi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego, w ramach
realizowanych ustug doradczych;
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e) weryfikacja poprawnosci przygotowanej przez Klienta dokumentacji dotyczgcej
zakupdw inwestycyjnych i akceptacja przestania na konto Klienta refundacii;

f) organizowanie spotkan z przydzielonymi Klientami nie rzadziej niz raz na miesigc w
celu weryfikacji postepu realizacji Indywidualnego Planu Inkubaciji, osiggniecia
zatozonych kamieni milowych, a takze poprawnosci swiadczonych na rzecz Klienta
ustug;

g) biezgce wspieranie Klienta i motywowanie go do osiggania kolejnych kamieni
milowych, zdiagnozowanych i opisanych w Indywidualnym Planie Inkubaciji i Planie
Rozwoju Przedsiebiorstwa;

h) identyfikowanie potrzeb firmy i problemodw, ktére mogqg sie pojawi¢ w trakcie
trwania Projektu;

i) rozliczanie wktadu wtasnego Klienta.

Raz w miesigcu, Klient wspdlnie z LCB dokonajg weryfikacji postepu w realizaciji

Indywidualnego Planu Inkubaciji przy uwzglednieniu harmonogramu wskazanego w

Planie Rozwoju Przedsiebiorstwa. Po kazdym przeprowadzonym spotkaniu Opiekuna z

Klientem zostanie sporzgdzona notatka.

§14
[Wsparcie merytoryczne]

Ustugi wsparcia merytorycznego $wiadczone w czasie trwania Projektu przez LCB na

rzecz Klienta majg na celu wsparcie prowadzonej przez Klienta dziatalnosci

gospodarczej. W tym celu Klient bedzie mégt wybra¢ m.in. nastepujgce ustugi:

a) ustugi doradcze —informacje zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,
o zewnetrznych zrédtach finansowania, zasadach pomocy publicznej i mozliwych
formach  wsparcia zewnetrznego, takze o dostepnych  pozyczkach
uzupetniajgcych wsparcie inwestycyjne. Bedqg to tez kompleksowe ustugi doradcze
w zakresie rozwoju biznesu, w tym m.in. opracowanie biznesplanu, analiza
finansowa, doradztwo strategiczne, opracowanie modelu biznesowego, marketing
i marketing internetowy, zarzgdzanie finansami, zarzgdzanie zmiang, budowanie
zespotu, rozwigzywanie sytuacii kryzysowych, budowa strategii rozwoju firmy, w fym
strategii  innowacyjnych - ustugowych, procesowych, marketingowych,
organizacyjnych, analiz rynkdw (w tym zagranicznych), zarzgdzanie finansami, w
zakresie ubiegania sie o finansowanie ze Srodkdédw publicznych, doradztwo
finansowe zwigzane z transferem technologii, doradztwo marketingowe, badanie
satysfakcji klientéw, analiza konkurencji, strategia marketingowa, audyt z zakresu
ochrony §rodowiska, itp. W ramach ustug doradczych pracownicy LCB bedg
wspiera¢ beneficjentdw ostatecznych w procedurach zakupdw inwestycyjnych
zgodnych z wytycznymi WRPO. W ramach ustug doradczych przewiduje sie
comiesieczne spotkania z coachem/mentorem.

b) ustugispecjalistyczne - zwigzane z wdrazaniem innowacji lub specyficzne dla danej
branzy w powigzaniu z regionalnymi inteligentnymi specjalizacjami np. potrzebne
w uzyskaniu ochrony wtasnosci intelektualnej, pofrzebnych certyfikatow
dopuszczajgcych produkt do obrotu handlowego, w tym:

e ustugi badawcze: np. badania rynkowe, badania marketingowe, analizy,
ekspertyzy, ewaluacje, badania satysfakcji  klienta i analiza
konkurencyjnosci,

e ustugizzakresu innowacijii technologii: np. promocja innowacyjnosci, dobre
praktyki w zakresie innowacyjnosci, budowa $wiadomosci innowacyjnej,

e poszukiwania dostawcdw technologii, doradziwo i pomoc w zakresie
transferu  technologii i wiedzy, ochrona witasnosci intelektualne;,
umozliwigjgce wdrozenie nowych/udoskonalonych produktéw/ustug,

13



N

usprawniania procesdw technologicznych, organizacyjnych i
marketingowych,

e szkolenia np. z zakresu innowacji, innowacji marketingowych, wtasnosci
intelektualnej i przemystowej, wzornictwa przemystowego, projektowania,
rozwoju i wdrazania nowych produktéw/ustug,

e inne np. dotyczgce wyboru nowych rynkdw zagranicznych, innowacji
procesowych zwigzanych z wdrazaniem i utrzymaniem systemu zarzgdzania
jakoscig w zywnosci (HACCP, BRC i IFS), doboru opakowanh w zywnosci, itp.

c) ustugi okotobiznesowe - ustugi rachunkowe, doradztwo finansowe, prawne.

Ustugi wsparcia merytorycznego bedqg dopasowane do potrzeb Klientdw i ich
predyspozycji. Ustugi wsparcia merytorycznego odbywad sie bedqg w zakresie oraz
wymiarze czasowym wskazanym w Indywidualnym Planie Inkubaciji i Planie Rozwoju
Przedsiebiorstwa.

Warto$¢ netto ustug Swiadczonych w ramach wsparcia merytorycznego wynosi:

a) Grant 70: 20 000 zt netto,

b) Grant 130: 30 000 zt netto.

Ustugi wsparcia merytorycznego bedq sktadac sie w min. 30% wartosci wszystkich ustug
z ustug specjalistycznych, czyli zwigzanych z wdrazaniem innowaciji lub specyficznych
dla danej branzy w powigzaniu z inteligentnymi specjalizacjomi np. potrzebne w
uzyskaniu ochrony wtasnosci intelektualnych czy potrzebnych certyfikatow
dopuszczajgecych produkt do obrotu handlowego.

Ustugi merytoryczne bedg $wiadczone w formie indywidualnych spotkan z Klientem,
ustug doradczych lub szkoleh. LCB dokonuje wyboru sposobu $wiadczenia ustug
wsparcia merytorycznego.

Ustugi $wiadczone przez LCB na rzecz Klientéw w ramach realizacji Indywidualnego
Planu Inkubacji bedqg odbywac sie zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w LCB.
LCB po $wiadczeniu kazdej ustugi doradczej sporzgdza karte realizacji ustug.

LCB bedzie prowadzi¢ rejestr wszystkich ustug merytorycznych $wiadczonych na rzecz
Klienta.

Kazdy Klient, ktoéry skorzystat z ustugi, wezmie udziat w ankiecie telefonicznej badajgcej
satysfakcje Klientéw ze Swiadczonej ustugi.

§15
[Wsparcie inwestycyjne]

Wsparcie inwestycyjne polegaé bedzie na zakupie nowych srodkdw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych potrzebnych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

Srednia warto$é zakupodw inwestycyjnych dokonywanych w ramach projektu bedzie
wynosic¢:

a) Grant 70: do 50 000,00 zt netto (stownie: piecdziesigt tysiecy ztotych 00/100),

b) Grant 130: do 100 000, 00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100),

Uczestnicy okreslg potrzeby inwestycyjne, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej na etapie
Rekrutaciji. Zapotrzebowanie to bedzie weryfikowane przez Klienta oraz Opiekuna na
etapie tworzenia Indywidualnego Planu Inkubaciji. Ostateczne zapotfrzebowanie
Klienta na wsparcie inwestycyjne bedzie okre$lone w Indywidualnym Planie Inkubacii
stanowigcym zatgcznik do Umowy Inkubaciji.

Wsparcie inwestycyjne nie obejmuje m.in.: kosztdw amortyzacji, kosztdw zakupu
srodkdéw transportu, uzywanych ST i WNP, zakupu nieruchomosci, dokumentacii
projektowej, pozyczek i kredytdw, udostepniania powierzchni, podatku VAT.

Klient samodzielne i z wtasnych Ssrodkédw dokonywaé bedzie zakupu potrzebnych
srodkdw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych z zapewnieniem
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ponoszenia wydatku w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych efektdw z danych naktadéw.

Po nalezytym udokumentowaniu zakupu, zgodnie z wymogami w tym zakresie

okreslonymi w dokumentach , Kwalifikowalnos$¢ kosztdw, wnioski o ptatnosé oraz zwroty

Srodkéw  Konkurs Nr RPWP.01.03.01-1Z.00-30-001/20" oraz ,Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020"

(m.in. wybdr wykonawcy, realizacja umowy, protokét odbioru, zaptata, wpis do

ewidencji srodkow trwatych /WNIP, promocja WRPO)oraz sprawdzeniu poprawnosci

procedury przez Opiekuna — pracownika LCB, zostanie wykonany przelew stanowigcy
refundacje 85% poniesionych przez Klienta kosztéw kwalifikowalnych.

Opiekunowie Beneficjenta ostatecznego - pracownicy LCB w ramach ustug

doradczych bedg wspiera¢ Uczestnikdw Projektu podczas realizacji procedur

zakupowych zgodnych z wytycznymi okreslonymi w ust.é.

Po zakonczeniu partycypacii Klienta w Projekcie otrzyma on korekte zaswiadczenia o

udzielonej pomocy opartej na wysokosci faktycznie otrzymanych srodkdéw w ramach

wsparcia inwestycyjnego oraz merytorycznego.

Klient zobowigzuje sie do zachowania frwatosci srodkdw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach Projektu, zgodnie z art. 71 ust. 1

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. w okresie 5 lat od dnia zakohczenia udziatu w Projekcie. Naruszenie trwatosci

nastepuje w sytuaciji wystgpienia w okresie trwato$ci co najmniej jednej z ponizszych

przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci przedsiebiorstwa Klienta lub przeniesiono je poza obszar
wojewddztwa wielkopolskiego;

b) nastgpita zmiana wtasnosci srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych uzyskanych w Programie Inkubaciji, ktéra daje Klientowi lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter lub cele prowadzonej przez
Klienta dziatalnosci gospodarczej, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej
pierwotnych celdéw, realizowanych w ramach Projektu.

W celu wykazania zachowania frwatosci, o ktérej mowa w ust. 9 powyzej, Klient wyraza

zgode na dokonywanie konftroli trwatosci przez LCB i Instytucje Zarzgdzajgcqg WRPO lub

wskazane przez nig podmioty poprzez udostepnienie mu Srodkdw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych przez caty okres tfrwatosci.

. Szczegdtowe zasady dotyczgce wsparcia inwestycyjnego i rozliczenia stron z

powyzszym zwigzanych reguluje umowa inkubaciji.

§16
[Monitoring i ewaluacja redlizacji Umowy Inkubaciji]

Przez caty okres tfrwania Projektu, LCB bedzie dokonywac okresowej ewaluacii postepu
Klienta w realizacji Indywidualnego Planu Inkubacii.

Biezgca ewaluacja dokonywana bedzie przez Opiekuna danego Klienta.

Raz w miesigcu, Klient wspdinie z LCB dokonajg weryfikacji postepu w realizacji
Indywidualnego Planu Inkubaciji przy uwzglednieniu harmonogramu wskazanego w
Planie Rozwoju Przedsiebiorstwa.

Po kazdym spotkaniu Klienta z Opiekunem bedq sporzgdzane wspdinie pisemne
whnioski i oceny.

Na spotkaniach, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej bedq takze przeprowadzane
badania satysfakcji Klienta z ustug merytorycznych.
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Ostateczna ewaluacja wynikdw inkubacji danego Klienta zostanie sporzgdzona przez
LCB po zakohczeniu readlizacji Indywidualnego Planu Inkubacji i przekazana na
spotkaniu z Klientem. Wraz z ostateczng ewaluacjg LCB przekaze rekomendacje
dalszego rozwoju Klienta oraz oferte innych ustug rozwojowych, z ktérych Klient bedzie
mogt skorzystaé po zakonczeniu Projektu.

§17
[Monitoring rozwoju przedsiebiorstwa po zakonczeniv Projektu]

Klient wyraza zgode na branie udziatu w ankietach przeprowadzanych przez LCB
dotyczgcych rozwoju oraz biezqcej dziatalnosci przedsiebiorstwa przez okres 36
miesiecy liczonych od dnia zakohczenia Projektu.

Sposdb monitorowania rozwoju przedsiebiorstwa Klientéw bedzie wynikat bezposrednio
z Umdw Inkubacji oraz wyrazonych w nich zobowigzan i ich dochodzenia.

§18
[Poufnosé i bezstronnosé]

LCB udostepni informacje dotyczgce Uczestnikdw, w tym w szczegdlnosci, choc
niewytgcznie, dotyczgce przedmiotu dziatalnosci gospodarczej, ktére uzyska w zwigzku
z Projektem, w celach redlizacji zadan w ramach Projektu oraz w celach
marketingowych LCB.

Zasady przetwarzania danych Uczestnikdw, szczegdtowo zostang okreslone w Umowie

Inkubacji.

LCB zobowigzuje sie, iz bez odrebnej, pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody

uprawnionego do jej udzielenia, nie wykorzysta w jakikolwiek sposdb pomystow

biznesowych zadnego z Uczestnikdw, z ktérymi nie zawrze Umowy Inkubaciji oraz, ze
zobowigze do tego kazdego z cztonkdw Zespotu Oceniagjgcego, chyba ze uzyska od

Uczestnika odrebng pisemng zgode pod rygorem niewaznosci.

LCB powota w sktad Zespotu Oceniajgcego osoby dajgce rekojmie bezstronnego

rozstrzygniecia Rekrutacji w oparciu o fachowq wiedze i doswiadczenie.

Osoba wchodzgca w sktad Zespotu Ocenigjgcego lub bedgca ekspertem

zewnetrznym zostanie wykluczona ze swej funkcji w przypadku powstania jednej z

ponizszych sytuacji co najmniej do chwili wytypowania przez Zespdt Oceniajgcy

Uczestnikdw, z ktérymi zawarta zostanie Umowa Inkubacii:

a) znajduje sie w | (stownie: pierwszej) lub Il (stownie: drugiej) grupie podatkowej w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 28 lipca 1983 roku o podatku od spadkdw i
darowizn (t.j. Dz. U. z 2016 roku, 205, z pézn. zm.) wobec ktéregokolwiek Uczestnika;

b) jest strong jakichkolwiek umdw Ilub adresatem jakichkolwiek obowigzkdw
wynikajgcych z jokichkolwiek innych aktéw prawnych, ktérych wykonanie
uniemozliwia lub chocby tylko utrudnia dokonanie przez danego cztonka Zespotu
Oceniajgcego bezstronnego rozstrzygniecia Rekrutacii;

c) jest petnomocnikiem lub doradcg poza Projektem ktdregokolwiek Uczestnika;

d) pozostaje z Uczestnikiem w sporze przed sgdem Ilub przed innym organem
administracji publicznej;

e) jest matzonkiem, rodzicem, zstepnym, wstepnym, rodzenstwem osoby/osdb
ubiegajgcych sie o udziat w projekcie lub pozostajgce z nimi w konkubinacie;

f) pozostaje winnych niz wskazane w pkt. a-e relacjach, ktére w sposdb istotny mogaqg
rzutowac na jego bezstronnosé.
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§19
[Ryzyko]

Wszystkie podmioty zgtaszajgce swdj udziat w Projekcie lub Uczestnicy czynig to na
wtasne ryzyko i koszt, co oznacza w szczegdlnosci, cho¢ niewytqcznie, iz LCB nie bedzie
zobowigzane do zaptaty jakichkolwiek naleznosci zwigzanych posrednio lub
bezposrednio z przygotowaniem zgtoszenia do Rekrutacii lub z udziatem w Projekcie.

Laproszenie do Projektu nie stanowi gwarancji LCB zawarcia Umowy Inkubacii.

§ 20
[Komunikacja]

Uczestnicy na etapie Rekrutaciji komunikujg sie w sprawach zwigzanych z Projektem
wytgcznie z biurem LCB, a w nagtych przypadkach z Kierownikiem Projektu, w
szczegolnosci zabronione jest bezposrednie porozumiewanie sie Uczestnikdw z
cztonkami Zespotu Oceniajgcego chyba, ze za wyrazng, uprzedniq zgodg LCB.
Przewidziana lub zwigzana z Projektem wymiana informacji, stanowisk, wnioskow,
zapytan, itp. dokonywana bedzie, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej, za posrednictwem
poczty elektroniczne] przesytanej na nastepujgce adresy poczty elekironicznej
wskazane odpowiednio przez:
a) LCB: innowacje@Icb.leszno.pl
b) Uczestnika — na adres poczty elektronicznej wskazany w Formularzu Rekrutacii.
Wszelkie oswiadczenia wymagajgce dla swej waznosci zachowania formy pisemne;,
winny by¢ doreczane pod adres korespondencyjny:
a) LCB-ul. Geodetdéw 1, 64-100 Leszno
b) Uczestnika — na adres korespondencyjny wskazany w Formularzu Rekrutacii.
Imiana adresu poczty elektroniczne] wskazanego przez Uczestnika lub adresu
korespondencyjnego wskazanego przez Uczestnika, wymaga doreczenia LCB
stosownego oswiadczenia w tej sprawie sporzgdzonego pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej. Przed skutecznym poinformowaniem o zmianie adresu poczty
elektronicznej badz adresu korespondencyjnego doreczenia dokonywane zgodnie z
ust. 21 3 uznawane sq za skutecznie doreczone
Korespondencja przestana Uczestnikowi listem poleconym za posrednictwem
operatora publicznego lub przesytkg kurierskg na ostatni prawidtowo wskazany przez
niego adres korespondencyjny uznana bedzie za prawidtowo doreczong, w zaleznosci
co nastgpi:
a) w dacie potwierdzenia jej odbioru, albo
b) w dacie pierwszej préby doreczenia jej, jezeli zostanie on zwrécona do nadawcy
bez wzgledu na przyczyne.
Korespondencja przestana Uczestnikowi za posrednictwem poczty elektronicznej na
ostatni wskazany przez niego adres korespondencyjny uznawana bedzie za
prawidtowo doreczong z chwilg, gdy wprowadzono je do $rodka komunikacii
elektronicznej w taki sposdb, ze odbiorca oswiadczenia mogt zapoznad sie z jego
tresciq, to jest z chwilg pojawienia sie danej wiadomosci na serwerze odbiorcy danego
o$wiadczenia.

§ 21
[Obowigzywanie Regulaminu]
1. Regulamin obowiqzuje od chwili opublikowania go przez LCB na stronie
internetowej pod adresem: www.inkubator.leszno.pl
2. LCB zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu w kazdym czasie i bez podania
przyczyny, co nie moze jednak rodzi¢ jakichkolwiek roszczeh wobec LCB ze strony
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podmiotébw zamierzajgcych zgtosi¢ lub zgtaszajgcych swdj udziat w Projekcie lub
Uczestnikdw.

3. Imiany Regulaminu, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej wywotujq skutek na dzien
wejscia ich w zycie i nie mogg wptywaé na waznos¢ oraz zakres uprawnien
Uczestnikdw lub Klientdw uzyskanych przed wejsciem zmian w zycie. W
szczegolnosci jednak nie wytgcznie, zmiany Regulaminu nie mogg wptywaé na
status zakwalifikowania Uczestnika do poszczegdlinych etapdw Rekrutacji lub
Klienta do Programu Inkubaciji.

4. Imiany Regulaminu opublikowane zostanq przez LCB na stronie internetowej pod
adresem: www.inkubator.leszno.pl kazdorazowo nie pdiniej niz na 7 (stownie:
siedem) dni przed wejsciem ich w zycie.

5. Kazda zainteresowana osoba moze w dowolnie wybrany sposdb utrwali¢ trese
Regulaminu w celu zapoznania sie z nim lub dla ustalenia jego brzmienia
obowiqgzujgcego w danej chwili.

Zatgczniki:

Zatqcznik nr 1a — Formularz Rekrutacyjny — GRANT 130
Zatqcznik nr 1b — Formularz Rekrutacyjny — GRANT 170
Zatgcznik nr 2 — Umowa Inkubacii
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