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CENTRUM BIZNESU fel. 653222 100, 65 32 22 101

Instrukcja uzupetnienia pliku pn.: ,Biznes Plan czes¢ finansowa”

Zalozone w tym pliku prognozy bedq stanowily podstawe do weryfikacji postepow realizaciji
projektu. Dlatego prosimy o doktadne przemyslenie i wpisanie realnych zatozen.

1. Plan sprzedazy:

W planie sprzedazowym nalezy uwzgledni¢ catg dziatalnos¢ firmy (nie tylko czesc
planowang do zrealizowania w ramach Projektu Rozwih Biznes). Przy realizacji duzej
ilosci ustug (sprzedazy duzej ilosci produktéw) nalezy dokonac pogrupowania ustug
(produktow), tak by jak najrzetelniej odzwierciedlaty dziatalnos¢ firmy. W przypadku
firm dojrzatych (firmy pow. 3 lat dziatalnosci), ktére sg zobowigzane do wprowadzenia
nowej ustugi/produkiu, konieczne jest wyszczegdlnienie wartosci wprowadzanej
w osobnych wierszach

Np. firma produkcyjna dziatajgca na rynku pow. 3 lat, chce wprowadzi¢ nowy produkt
X. Dane dotyczqce tego produktu nalezy wpisa¢ w Planie sprzedazy w osobnym
wierszu.

Plan sprzedazy uzupetnia sie wg nastepujgcych wskazéwek:

a. Nalezy wpisa¢ nazwy produktow/ustug/towardw  odpowiednio
w kolumnie B poczgwszy od wiersza 1. (komdérka B10 do B19)
- w pozostatych tabelach nazwy uzupetniqg sie wg zadanych formut.

b. Nalezy zaprognozowac plan sprzedazy w kolejnych latach poczgwszy
od 2021 roku. Uwaga: w pierwszej tabeli ustalamy cene produktow/
ustug, w kolejnej prognozowang ilos¢ produktdw/ ustug sprzedanych/
wyprodukowanych/ wykonanych ( w zaleznosci od dziatalnosci firmy).

c. Tabela pn. Prognoza przychoddéw uzupetni sie sama po zrealizowaniu
pkt.1 i 2. jednocze$nie informacje zaczytajg sie automatycznie
do komodrek C55 — E55 (Uproszczony Rachunek Zyskow i Strat).

d. Prosze stworzy¢ prognozy sprzedazy wg wtasnych zatozen, mile widziane
jest skorzystanie z obowigzujgcych wskaznikdw rynkowych. Zatozenia do
prognoz prosze opisac¢ w Formularzu rekrutacji w pkt. ll.12.

2. Rachunek Zyskoéw i strat — narzedzie uproszczone na potrzeby projektu:
Planowane przychody (A.):
a. Komoérki C55 - E55 zaczytajg sie z tabeli pn. Prognoza. Zatlozone
prognozy bedq stanowily podstawe do weryfikacji postepéw realizaciji
projektu.
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b.

W przypadku przychoddw innych niz z wiodgcej dziatalnosci firmy —
prosze o wpisanie pozostatych przychoddw w pozycji 1.2.

Prognozowane koszty (B.):

a.

>

pkt. 2.1. zakupy towaréw — okresla sie towar bezposrednio przeznaczony
do sprzedania (pozycja uzupetniana w zaleznosci od branzy i zakresu
dziatalnosci przedsiebiorstwa);

pkt 2.2. zakupy surowcow/materiatdéw — okresla sie surowiec/materiat,
potrzebny do wytworzenia i sprzedania po dodaniu swojej ustugi
(pozycja uzupetniana w zaleznosci od branzy i zakresu dziatalnosci
przedsiebiorstway);

. pkt. 2.3. koszty wynagrodzenia pracownikow - uwzglednia sie

wynagrodzenia brutto pracownikéw wraz ze wszystkimi narzutami
pracodawcy (przydatne linki: https://wynagrodzenia.pl/kalkulator-
wynagrodzen; https://zus.pox.pl/skladki-zus-2021.htm );

pkt 2.4. czynsz - w przypadku wynamu lokalu ustugowego,
stanowiqcego siedzibe/oddziat firmy nalezy podal roczny koszt
wynajmu;

pkt 2.5. transport — w przypadku transportu zewnetrznego — wpisuje sie
roczne koszty transportu, w przypadku transportu wtasnego wpisuje sie:
koszty zwigzane z kosztami samochodéw stuzbowych tj. np. koszt paliwa,
ubezpieczen, przeglgddw, napraw itp.);

pkt 2.6. energia, co, gaz, woda — w komorke wpisuje sie koszty roczne
wydatkowane na media

. pkt. 2.7. ustugi obce - sg to m.in. koszty z tytutu umdw zewnetrznych

takie jak. np. koszt obstugi ksiegowej, prawnej, koszt posrednictwa, kurier
pkt. 2.8. podatki (inne niz VAT i dochodowy) i optaty — w pozycje wpisujg
sie m.in. takie podatki jak: podatek od nieruchomosci, podatek z tytutu
najmu itp.;

pkt. 2.9. -reklama i promocja — w pozycje wpisujq sie koszty zwigzane
z reklamq i promowaniem firmy;

pkt. 2.10. - ubezpieczenia rzeczowe - wpisujq sie takie ubezpieczenia
jok:  ubezpieczenie  majatku, OC, ubezpieczenie  zdarzen
niepozgdanych;

pkt. 2.11. koszty administracji i telekomunikacji - koszty z tytutu
materiatdw biurowych, telefondw, Internetu;

pkt. 2.12 leasing — niezaleznie od formy leasingu na potrzeby oceny
formularza prosze przyjg¢ petng rate leasingowq;

. pkt. 2.13 inne koszty - takie jak np. m.in. delegacje i podréze stuzbowe;

pkt. 2.14. odsetki od kredytéw — oszacowany roczny koszt kredytéw
firmowych, innych niz leasingi;

pkt. 2.15. amortyzacja - roczna amortyzacja srodkéw trwatych wg
obowigzujgcych stawek amortyzacyjnych dla poszczegdinych grup
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srodkdw  tfrwatych zgodnie z obowigzujgcqg Klasyfikacjg Srodkéw
Trwatych. Dla zakupdéw dokonanych w ramach Projektu ,,Rozwin Biznes”
amortyzacji podlega tylko wartos¢ zakupu odpowiadajgca czesci
wydatkowanej z wtasnych srodkéw (bez dotacii).

p. pozycja D. ZUS przedsiebiorcy - pozycja wypetniania w przypadku
jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych — nalezy obliczy¢ roczne
i prognozowane sktadki ZUS wg obowiqzujgcych stawek (prognozy
prosze oszacowac na podstawie sktadek obowigzujgcych w 2021 roku),
uwaga w przypadku spoétek osobowych ZUS przedsiebiorcy nalezy
uwzgledni¢ w tgcznej kwocie wynagrodzen pracowniczych tj. pkt. 2.3;

g. pozycja F - Podatek dochodowy - prosze odpowiednio pomnozyC
kwote uzyskang w komérce C76 (pozycja E. Zysk brutto) oraz stawke
podatkowg danego przedsiebiorstwa wg przyjetego przez firme
opodatkowania.

3. Rachunek przeptywéw pienieznych - odpowiednie pozycje zaczytajg sie
poprzez ustawione formuty. Wnioskodawca uzupetnia jedynie cze$c
podswietlong na z6tto wg nastepujgcych wskazéwek:

WPLYWY

a. komodrka C85- gotéwka — wpisuje sie stan srodkdw pienieznych ogdtem
na poczgtku roku.

b. komodrka C106- Sprzedaz majgtku — czy nastgpi /-ta sprzedaz majgtku
w pierwszym i kolejnych latach - jesli tak prosze wpisac¢ wartose
w odpowiednich polach

c. komérka C107 - zwiekszenie kapitatu - czy nastgpito zwiekszenie
kapitatu wtasnego przedsiebiorstwa (stosowane przy spdtkach)

d. komoérka C108 pozyczka/kredyt — czy przewiduje sie zaciggniecie
pozyczki/ kredytu w okresach prognozowanych, jesli tak prosze wskazac
kwote i rok; w przypadku gdy Beneficjent bedzie korzystat z Pozyczki na
Prefinansowanie w polu C108 prosze wpisac kwote pozyczki tj. 85%
wartos$ci netto zakupdw inwestycyjnych.

e. inne —jakie?

WYDATKI

a) zakupy inwestycyjne — w pozycji CI111 wpisuje sie wartos¢ zakupu
odpowiadajgca czesci poniesionego wktadu wtasnego (bez dotaciji).

b) Sptata pozyczki/kredytu — wpisuje sie roczng sptate pozyczek/kredytu,
jak rowniez sptate Subwencji np. Subwencja PFR.

c) Imniejszenie kapitatu - jedli dotyczy.

d) Wynagrodzenie dla wlasciciela - roczne kwota zatozonego
wynagrodzenia.

e) inne jakie?
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Czesc¢ finansowa Biznes Planu powinna by<¢ sporzgdzona z nalezytg
starannoscig a prognozowane kwoty przyjete w sposdb realny. Podczas
Umowy Inkubacji niniejsza prognoza zostanie zweryfikowana i porownana
z wynikami finansowymi przedsiebiorstwa. Prognozy sprzedazy nalezy
sporzqdzic wg wtasnych zatozen, mile widziane jest skorzystanie
z obowigzujgcych wskaznikdw rynkowych. Zatozenia do prognoz oraz sposdb
obliczania ztozonych czynnikéw kosztowych (dot. np. wynagrodzenia) nalezy
opisac szczegdtowo w Formularzu rekrutacji w pkt. I1.12.
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