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Leszno, dnia 02.11.2016r.

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30.000 euro, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej wykonania zamdwienia obejmujgcego realizacje ustugi w ramach projektu ,Nowa oferta
Inkubatora Przedsiebiorczosci w Lesznie”, nr projektu RPWP.01.03.02-30-002/16
wspotfinansowanego z WRPO 2014 -2020.

1. Informacje o Zamawiajgcym:
Leszczyniskie Centrum Biznesu Sp. z 0.0.
Ul. Geodetow 1, 64-100 Leszno,

KRS: 0000346584,

NIP: 697 227 08 88,

REGON: 301322720

Kapitat zaktadowy: 10 839 500 zt

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest realizacja ustugi dla Leszczynskiego Centrum Biznesu Sp. o.
0. polegajgcej na przeprowadzeniu badania opinii ucznidéw szkét ponadgimnazjalnych i studentéw
szkot wyzszych w Lesznie w zakresie checi otwierania dziatalno$ci gospodarczej, zalet i wad oraz
barier i probleméw w oparciu o badanie ankietowe na prébie 500 uczniéw i 500 studentéw. Efektem
badania bedzie raport zawierajacy wnioski i rekomendacje.

Celem badania jest przygotowanie raportu zawierajgcego wytyczne do dalszej pracy Inkubatora w
odpowiedzi na to, jakie sg zalety, wady oraz bariery i problemy w zakresie otwierania dziatalnosci
gospodarczej w postrzeganiu uczniéow szkét ponadgimnazjalnych i studentow szkoét wyzszych.

Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy zamdwienia nalezeé bedzie:
1. Przygotowanie koncepcji i kwestionariusza badania ankietowego i uzgodnienie go z
Zamawiajgcym.
2. Okreslenie zasad doboru uczestnikéw badania (préba 500 ucznidw i 500 studentow) osdb,
3. Analiza wynikéw i opracowanie raportu z badania zawierajgcego wytyczne do dalszej pracy
Inkubatora, zawierajgca m. in.:
- zalety i wady w zakresie otwierania dziatalnosci gospodarczej w postrzeganiu ucznidw szkoét
ponadgimnazjalnych i studentéw szkdt wyzszych.
- bariery i problemy w zakresie otwierania dziatalnosci gospodarczej w postrzeganiu ucznidw szkét
ponadgimnazjalnych i studentéw szkdt wyzszych.
-inne,
- z uwzglednieniem korelacji.
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4. Przygotowanie raportu w formie papierowej (2 egzemplarze ), w formie elektronicznej
(wersja Word) oraz w formie prezentacji Power Point (wersja elektroniczna i papierowa).

5. Prezentacja wynikdw w siedzibie Zamawiajacego.

6. Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do raportéw, w tym
prawo do wykorzystania raportéw w czesci lub w catosci na wszystkich polach eksploatacji
okreslonych w ustawie o prawie autorskim.

7. Wykonawca na biezgco bedzie informowa¢ Zamawiajgcego o stanie prac, pojawiajgcych sie
problemach i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia realizacji badan.

Do realizacji powyzszego Wykonawca powinien, przewidzie¢ $rodki miedzy innymi na:

e rekrutacja respondentéw (rekrutacja w zakresie ustugodawcy)

koszty dojazddw / delegacji
analizy

przygotowanie narzedzi
opracowanie raportu

Rekrutacja respondentéw wchodzi w zakres zobowigzan Wykonawcy.

3. Wymagania dotyczace oferenta:
Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg posiadac¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponowac potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, w
szczegblnosci muszg spetnia¢ ponizsze wymagania oraz wskaza¢ do realizacji zamédwienia
osobe/osoby, ktérag/ktorymi dysponujg i ktéra bedzie realizowata zamdwienie, spetniajgcg ponizsze
wymagania:
Wykonawca:

e minimum 2-letnie doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem prowadzeniem badan
ankietowych (minimum 2 zrealizowane badania) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie ustugi,

Osoby uczestniczace przy wykonywaniu zamdwienia, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat
Wykonawca:

e wyksztatcenie wyzsze

o charakterystyka zespotu badawczego wraz z CV badaczy. W sktad zespotu badawczego
wchodzg eksperci ze znajomoscig realidw funkcjonowania przedsiebiorstwa oraz
zaktadania dziatalnosci gospodarcze;.

4. Termin zakonczenia realizacji ustugi:
15 styczen 2017 rok.

5. Terminy ptatnosci:
Do 14 dni od dostarczenia faktury lub rachunku po podpisaniu przez obie Strony umowy protokotu
odbioru prac.

6. Dopuszcza sie ztozenie oferty:
- pocztg, kurierem albo osobiscie: Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z 0. 0., Ul. Geodetéw 1, 64-100
Leszno
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— za posrednictwem faksu 65 32 22 104
—za posrednictwem poczty elektronicznej, w formie zeskanowanego, podpisanego oryginatu na
adres dkostrzewa@Icb.leszno.pl

1) Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie
beda rozpatrywane

2) Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria i jest dokumentowany protokotem. Informacja o wyniku postepowania
zostanie przestana do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

3) Podpisanie umowy z Wykonawcg nastgpi w terminie nieprzekraczajgcym dnia realizacji
zamowienia.

4) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, w przypadku, gdy cena wybranej oferty
przewyzsza kwote wynikajgcy z budzetu projektu przeznaczong na realizacje zamdwienia lub
podejmie negocjacje z wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Wykonawcg. W
ostatecznosci mozliwe jest powtdrzenie postepowania w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1. zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania,
2. uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyn. Z tytutu uniewaznienia
postepowania wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do zamawiajgcego,
3. wezwania Wykonawcy, w przypadku stwierdzenia uchybied formalnych w ofercie, do
ztozenia w okreslonym terminie, stosownych oswiadczen, wyjasnien lub dokumentow,
4. poprawy omytek rachunkowych w obliczeniu ceny (za zgoda wykonawcy).

7. Terminy
Termin sktadania ofert uptywa 15.11.2016 r.
Zamawiajgcy ogtosi wybdér Wykonawcy drogg mailowa do dnia 18.10.2016 roku.
Minimalny wymagany przez Zamawiajgcego termin waznosci oferty - 30 dni od dnia ztozenia oferty

8. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia.

Z mozliwosci realizacji zamdéwienia wytgczone sg podmioty, ktére sg powigzane osobowo lub
kapitatowo z Leszczynskim Centrum Biznesu Sp. z o. o., ul. Geodetéw 1, 64-100 Leszno. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy LCB Sp. z 0. 0. lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu LCB Sp. z o. o. lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu LCB Sp. z o. 0. czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.
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9. Oferta powinna zawierac:

1) Nazwe i adres oferenta

2) Cena realizacji kampanii promocyjnej (netto + VAT i brutto). Podana w ofercie cena musi
obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamodwienia. Cena jest to wynagrodzenie za wykonanie catego
przedmiotu zamoéwienia w okreslonym terminie wraz z podatkiem VAT. Cene nalezy
podaé w walucie polskiej PLN.

3) Oswiadczenie wykonawcy, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie konieczne do
wykonania zamdwienia.

4) Oferta oraz sktadane tgcznie z nig dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe/by
uprawniong/ne do reprezentowania Wykonawcy, a podpis/y musi/szg umozliwié
identyfikacje tozsamosci osoby/oséb je sktadajgcej/cych tj. powinien byé ztozony wraz z
imienng pieczatka lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska.

5) Potwierdzenie braku powigzan kapitatowych Iub osobowych jest ztozenie przez
Wykonawce Oswiadczenia o braku wystepowania ww. powigzan zgodnie z Zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

6) Koncepcja i kwestionariusz badania ankietowego wraz ze schematem obejmujacym
zakres merytoryczny przygotowywanego w ramach zaméwienia raportu.

8. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
wedtug kryteridw podanych ponizej.
1. Cena oferty (netto, VAT i brutto) — 70% - Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za
kryterium cena - 70 pkt.
2. Koncepcja i kwestionariusz badania ankietowego — 30% - W ramach tego kryterium zostanie
przydzielone od 0 do 30 punktéw

Sposéb obliczenia kryteridw:

1. Cena:
Cena obliczeniowa najnizsza sposréd wszystkich waznych ofert przez cene obliczeniowg oferty
ocenianej (70%)

Najnizsza cena
Liczba punktéw = x70
Cena badanej oferty

2. Koncepcja i kwestionariusz badania ankietowego (30%)

W kryterium oceny Koncepcja i badania kwestionariusz ankietowego Zamawiajagcy ocenia

nastepujace elementy kazdej z ofert:

e spojnos¢ koncepcji badania, metodologia doboru préby oraz stopien uszczegétowienia
probleméw badawczych swiadczacy o zrozumieniu przedmiotu zamdwienia, celéw badania oraz
wynikow, jakie Zamawiajgcy oczekuje otrzymac w wyniku realizacji zamoéwienia. Oceniany bedzie
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rowniez schemat obejmujacy zakres merytoryczny przygotowywanego w ramach zamodwienia
raportu (od 0 do 30 pkt.)

Sposéb oceny:

e 1 - 9 pkt (Niedostateczna spdjnos¢ koncepcji badania i niedostateczne uszczegdtowienie
probleméw badawczych zdefiniowanych przez Zamawiajgcego swiadczace o niezrozumieniu
przedmiotu zamodwienia, celéw badania oraz wynikéw/ produktéw, jakie Zamawiajgcy oczekuje
otrzymaé w wyniku realizacji zamowienia.

e 10 - 19 pkt. (Dostateczna spdjnosé konstrukcji logiki/ koncepcji badania i uszczegdétowienia
probleméw badawczych zdefiniowanych przez Zamawiajgcego Swiadczace o wystarczajgcym
zrozumieniu przedmiotu zamodwienia, celéw badania oraz wynikéow/ produktow, jakie
Zamawiajgcy oczekuje otrzymac w wyniku realizacji zamdwienia.

e 20 - 30 pkt. (Dobra spdjnos¢ zaprezentowanej konstrukcji logiki/ koncepcji badania i
ponadprzecietne  uszczegétowienia  problemédw  badawczych  zdefiniowanych  przez
Zamawiajgcego Swiadczace o optymalnym zrozumieniu przedmiotu zamoéwienia, celéw badania
oraz wynikow/produktéw, jakie Zamawiajgcy oczekuje otrzymac w wyniku realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte i uzyska najwyzsza
ilos¢ punktow.

9. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia
Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od zakonczenia postepowania. O miejscu i terminie
podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

10. Kontakt
Kazdy Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego drogg elektroniczng o wyjasnienia
zwigzane z przedmiotem zapytania ofertowego.

Dagmara Kostrzewa
Tel. 506 233 502
dkostrzewa@Icb.leszno.pl
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Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz Ofertowy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 2 listopada 2016 r., dotyczace realizacji ustugi realizacje
ustugi w ramach projektu ,Nowa oferta Inkubatora Przedsiebiorczosci w Lesznie”, nr projektu
RPWP.01.03.02-30-002/16 wspdétfinansowanego z WRPO 2014 -2020 sktadam/y niniejszg oferte na
wykonanie zamdwienia.

I. Dane Wykonawcy/Oferenta:

Imie i nazwisko/nazwa WyKonawcey: ... ceereeseineeeeneenas

AAIES: ettt ettt st st s e b e e

NP e e e e e e et ae s

PeSel (JESIi AOLYCZY): oottt

REZON (JESIi AOYCZY): oottt v

Tel: v , Faks: e, E-mails

Il. Warunki oferty:

Oferuje realizacje zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym na kwote ..........ccceeeenee. zt netto +
VAT (STOWNIE: ..t , ztotych brutto).

lll. Oswiadczenia Wykonawcy/Oferenta:

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze do niego
zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, iz spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 3 Wymagania
dotyczqgce oferenta zapytania ofertowego.

3. Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie okreslonym przez LCB
Sp. Z 0. 0. w przypadku wyboru oferty;

4. Oswiadczam o braku powigzan osobowych oraz kapitatowych z Zleceniodawcg — wzor
oswiadczenia — Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5. Wyrazam zgode na warunki pfatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby prowadzonego
postepowania.

IV. Zataczniki:
1. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce pkt. 3 Wymagania dotyczgce oferenta zapytania
ofertowego
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych oraz kapitatowych ze Zleceniodawca (podpisane
przez Wykonawce) zgodne z zat. 2 do zapytania ofertowego.
3. Koncepcja i kwestionariusz badania ankietowego zgodny z wytycznymi pkt. 2 Opis
przedmiotu zamowienia zapytania ofertowego.
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Zatacznik nr 1 do formularza oferty

Doswiadczenie wykon

awcy

Wykonawca:
Lp. Zamawiajacy Podmiot zamoéwienia i zakres Termin realizacji Zataczone dokumenty
1
2
3
Wykaz osdb, uczestniczacych przy wykonywaniu zamdéwienia, ktérymi dysponuje lub bedzie
dysponowat wykonawca:
Imig . L . Podstawa
Lp. Wyksztatcenie Doswiadczenie A Zataczone dokumenty
i Nazwisko dysponowania osoba
1
2
3

W zataczeniu dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie tych zamoéwien.

POdPIis i PIECZEE FIFMOWA: ..vvcvieeeieee ettt e et ettt s et r et et s e saeebeebe e seenea e nbesaessssrsansetes
osoba lub osoby upowaznione do podpisywania w imieniu wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do formularza oferty

) . Unia Europejska S
SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze %
Strukturalne i Inwestycyjne ol

(piecze¢ Wykonawcy)

(miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze podmiot, ktéry reprezentuje nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z
Leszczyriskim Centrum Biznesu Sp. z 0. o.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy
Leszczynskim Centrum Biznesu Sp. z 0. 0. lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Leszczynskim Centrum Biznesu Sp. z 0. o. lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Leszczyiskim Centrum Biznesu Sp. z 0. 0. czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
1) Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

H W N

(podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)
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